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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, ndi dung viéc tiép nhan va giai quyét viéc ding ky hoc chwong
trinh thtr hai ctia hoc sinh hé Trung cap chuyén nghi¢p va sinh vién cao dang trong toan
truong.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho tit ca hoc sinh hé Trung cip chuyén nghiép, sinh vién trong toan
truong c6 nhu cau hoc chuong trinh thir hai.
3. CAC TU VIET TAT

- GV: Giao vién, Gidng vién

- GVCN: G140 vién chu nhi€ém

- CVHT: C6 van hoc tap

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién

- MH: Hoc phén, moén hoc, modul

- PM: Phan mém DT

- PK: Diéu kién
4. TAI LIEU THAM KHAO

- Quy ché dao tao Cao ding chinh quy ban hanh kém theo Quyét dinh 235/0D-
CDCNPY-DT ngay 04 thang 9 nam 2012 cua Hiéu truong truong Cao dang cong nghiép
Phuc Yén.

- Quy ché dao tao Trung cip chuyén nghiép ban hanh kém theo Thong tu sd
22/2014/TT-BGDDT ngay 09 thang 7 nam 2014 cia B0 trudng Bo Giao duc va Pao tao.

5.NOI DUNG
5.1. Luu db
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5.2. Dién giai.
5.2.1. Nhan don.

- HSSV ¢6 nhu cdu hoc chuong trinh thir hai ndp don theo mau cé xac nhan cia
GVCN, CVHT cho phong dao tao.

5.2.2. Kiém tra PK hoc.
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Phong Pao tao kiém tra dir lidu diém:

- Néu HSSV khong du diéu kién hoc, tra 161 va tra lai don cho HSSV.

- Néu HSSV du diéu kién, hen tra 161 HSSV cham nhit 01 tuan ké tur ngay nhan
don sau khi c6 y kién cta khoa quan ly chuong trinh thir hai.
5.2.3. Xac nhin dong y vao don.

- Khoa quan 1y chuong trinh thir hai va phong Pao tao thao luan thong nhét bd tri
cho HSSV hoc theo khod phu hgp. Néu xép dugc 16p phu hop, khoa quan ly chuong
trinh hai dong y ky x4c nhén vao don cia HSSV.

5.2.4. Ban hanh quyét dinh. Lwu ho so
- Phong Pao tao lap quyét dinh cho HSSV hoc ciing liic hai chwong trinh.
- Hiéu truong ky, chuyén vin thu dong dau ban hanh chuyén vé khoa quan ly
chuong trinh thir nhat va chuong trinh thir hai, HSSV va cac phong ban c¢6 lién quan.
- Phong Pao tao nhap quyét dinh vao phan mém DPao tao.
5.2.5. Thong bao két qua.
- Thong bao cho HSSV Quyét dinh hoc chwong trinh thir 2 (16p, CVHT, GVCN...)
- HSSV nhan quyét dinh tai van phong khoa quéan 1y chwong trinh 1.
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7. BIEU MAU BAN HANH

STT

M4 hiéu

Tén biéu miu

MO0la —QT.05/DT
MO1b —QT.05/DT

Don xin hoc chuong trinh tht hai (Dung cho SV cao dang)
Pon xin hoc chuong trinh thtr hai (Dung cho HSSV Trung cap

chuyén nghiép va Day nghé)

M02a —QT.05/DT
MO02b —QT.05/DT

Quyét dinh Sinh vién Cao dang hoc cung luc hai chuong trinh

Quyét dinh Hoc sinh hoc cung lic hai chuong trinh




