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1. MỤ   Í    

Quy định trình tự, nội dung việc tiếp nhận và giải quyết việc đăng k  học chƣơng 

trình th  hai của học sinh hệ Trung cấp chuy n nghiệp và sinh vi n cao đẳng trong toàn 

trƣờng. 

2. P ẠM V  ÁP DỤN   

Áp d ng cho tất cả học sinh hệ Trung cấp chuy n nghiệp, sinh vi n trong toàn 

trƣờng có nhu cầu học chƣơng trình th  hai. 

3.  Á   Ừ V Ế   Ắ   

 - GV: Giáo vi n, Giảng vi n  

 - GVCN: Giáo vi n chủ nhiệm  

 - CVHT: Cố vấn học tập  

 - HSSV: Học sinh, sinh vi n  

 - MH: Học phần, môn học, modul  

 - PM: Phần mềm ĐT  

 - Đ : Điều kiện 

4.  À  L  U    M K ẢO  

- Quy chế đào tạo Cao đẳng chính quy ban hành kèm theo Quyết định 235/QĐ-

CĐCNPY-ĐT ngày 04 tháng 9 năm 2012 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng công nghiệp 

Phúc Yên. 

 - Quy chế đào tạo Trung cấp chuy n nghiệp ban hành kèm theo Thông tƣ số 

22/2014/TT-BGDĐT ngày 09 tháng 7 năm 2014 của Bộ trƣởng Bộ Giáo d c và Đào tạo. 

 

5. NỘ  DUN   

5.1. Lƣu đồ 
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01 tuần kể từ 

khi nhận đơn  

 

5.2. Diễn giải. 

5.2.1. Nhận đơn. 

- HSSV có nhu cầu học chƣơng trình th  hai nộp đơn theo mẫu có xác nhận của 

GVCN, CVHT cho phòng đào tạo. 

5.2.2. Kiểm tra  K học. 

Xác nhận 

đồng   vào 

đơn 

 iểm tra Đ  
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Thông báo  

kết quả 
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Lƣu hồ sơ 
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Phòng Đào tạo kiểm tra dữ liệu điểm: 

-  Nếu HSSV không đủ điều kiện học, trả lời và trả lại đơn cho HSSV. 

- Nếu HSSV đủ điều kiện, hẹn trả lời HSSV chậm nhất 01 tuần kể từ ngày nhận 

đơn sau khi có   kiến của khoa quản l  chƣơng trình th  hai. 

5.2.3. Xác nhận đồng ý vào đơn. 

 -  hoa quản l  chƣơng trình th  hai và phòng Đào tạo thảo luận thống nhất bố trí 

cho HSSV học theo khoá phù hợp. Nếu xếp đƣợc lớp phù hợp, khoa quản l  chƣơng 

trình hai  đồng   k  xác nhận vào đơn của HSSV. 

5.2.4. Ban hành quyết định. Lƣu hồ sơ 

- Phòng Đào tạo lập quyết định cho HSSV học cùng lúc hai chƣơng trình. 

- Hiệu trƣởng k , chuyển văn thƣ đóng dấu ban hành chuyển về khoa quản l  

chƣơng trình th  nhất và chƣơng trình th  hai, HSSV và các phòng ban có li n quan. 

- Phòng Đào tạo nhập quyết định vào phần mềm Đào tạo. 

5.2.5.  hông báo kết quả. 

- Thông báo cho HSSV Quyết định học chƣơng trình th  2 (lớp, CVHT, GVCN...) 

- HSSV nhận quyết định tại văn phòng khoa quản l  chƣơng trình 1. 

 

6.  Ồ SƠ 

 

STT  ên hồ sơ 
Mã số  

biểu mẫu 

 hời 

gian lƣu 
Nơi lƣu 

Bộ phận 

chịu trách 

nhiệm 

1 

Quyết định 

học chƣơng 

trình th  hai 

M02a –QT.05/ĐT 

M02b –QT.05/ĐT 

 

Đến khi 

HSSV 

tốt 

nghiệp 

- Phòng Đào 

tạo 

- Các Khoa 

Chuyên viên 

ph  trách   
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7. B ỂU MẪU BAN HÀNH 

 

STT Mã hiệu Tên biểu mẫu 

1 M01a –QT.05/ĐT 

M01b –QT.05/ĐT 

 

Đơn xin học chƣơng trình th  hai (Dùng cho SV cao đẳng) 

Đơn xin học chƣơng trình th  hai (Dùng cho HSSV Trung cấp 

chuy n nghiệp và Dạy nghề) 

 2 M02a –QT.05/ĐT 

M02b –QT.05/ĐT 

 

 

 Quyết định Sinh vi n Cao đẳng học cùng lúc hai chƣơng trinh 

 Quyết định Học sinh học cùng lúc hai chƣơng trinh 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


